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¿Cómo comprimir un archivo?
MESA DE AYUDA

¿Qué pasa cuando queremos mandar una actividad, una tarea o un archivo por correo y es demasiado grande?, es necesario 
comprimir el archivo. Para esto tenemos algunas sugerencias: WinZip y WinRAR.



¿Cómo comprimir un archivo?
MESA DE AYUDA

Si tu sistema operativo es de Windows, por default los equipos de cómputo ya traen instalado el programa para comprimir
archivos en Zip y en RAR.
1.- Solo debes de dar clic derecho del mouse sobre el archivo y seleccionar la opción Enviar a y seleccionar Carpeta 
comprimida (en Zip).

2.- Se crea la carpeta
comprimida en la misma
ubicación que la original.
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¿Cómo comprimir un Archivo?
MESA DE AYUDA

1.- Otro método de comprimirlo y de forma directa es 
dar clic derecho del mouse sobre el archivo y 
seleccionar la opción Add to archive /Añadir al 
archivo (en RAR).

3

2.- Aparecerá esta ventana en la cual sólo confirma 
que sea en formato RAR y da clic en Aceptar, se 
creará en automático la carpeta comprimida en la 
misma ubicación que la original.
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3.- Si deseas reubicar la carpeta comprimida, entonces deberás de seleccionar la pestaña Files/Ficheros y seleccionas la
ruta en donde se guardará el archivo haciendo clic en Append /Añadir…,posterior dar clic en Aceptar, se creara en
automático la carpeta comprimida .
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Finalmente otra opción que recomendamos para reducir el peso de un archivo PDF es ingresar al siguiente link:
https://www.ilovepdf.com/es/comprimir_pdf , en este sitio podrás adjuntar tu archivo y reducir su peso.

https://www.ilovepdf.com/es/comprimir_pdf


Si presentas alguna duda o problema, puedes contactar a Mesa de Ayuda en el horario de Lunes a Viernes de 8:00 a 20:00 hrs

y Sábados de 8:00 a 16:00 hrs a través de los diversos medios:

Sistema de Incidencias: Desde el apartado de Mesa de Ayuda –Sistema de Incidencias de tu Campus Virtual.
Teléfono: 800 864 8834


