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¿CÓMO SUBIR Y EDITAR SEGUNDO ENVIO DE ACTIVIDADES ENTREGABLES?

Para poder subir o editar un envío para realizar la entrega del segundo intento de alguna actividad, tienes que
realizar los siguientes pasos:

1. Seleccionar la actividad a subir desde tu tablero principal.
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2. En la parte inferior de la actividad debes localizar el apartado Estado de la entrega y ahí se encontrará el 
botón Editar envió.
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3. Una vez que te encuentres en el apartado de Envíos de archivo estarás visualizando el archivo que ya subiste,
tienes que dar clic derecho en tu mouse sobre el archivo actual.
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4. Ahora se visualiza la siguiente imagen en donde debes dar clic en el botón de Borrar.
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5. Enseguida, visualizarás el siguiente mensaje ¿Está seguro de que desea eliminar este archivo? Da clicc en OK, de
esta manera se borrará el documento actual (1er Intento).
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6. Una vez borrado el primer documento, se habilita el siguiente apartado en donde podrás seleccionar el nuevo
documento a subir a plataforma como segundo intento.
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7. Una vez seleccionado el nuevo documento debes de dar clic en Guardar cambios, para que de esta manera
se cargue el documento del segundo intento.
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¿CÓMO SUBIR Y EDITAR SEGUNDO ENVIO DE ACTIVIDADES ENTREGABLES?

8. Una vez guardado tu documento nuevo, se reflejara la fecha actualizada y estará lista la actividad para ser 
evaluada por tu asesora o asesor.

Si presentas alguna duda o problema, puedes contactar a Mesa de Ayuda en el horario de Lunes a Viernes de
08:00 a 20:00 hrs y Sábado de 08:00 a 16:00 hrs a través de los diversos medios.

Sistema de incidencias: Desde el apartado de Mesa de Ayuda – Sistema de Incidencias de tu Campus Virtual.

Teléfono: 800 864 8834
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